浙江师范大学行知学院教师监考流程

	序号
	时  间
	监考教师具体操作内容

	1
	考前15-20分钟
	到达考场, 并佩戴证件。

	2
	考前13分钟
	请学生离开教室，清理试场，监考人员把座位安排写在黑板上。

	3
	考前10分钟
	考生进场，监考教师检查学生证或身份证，提醒考生随身物品需集中存放。

	4
	考前5分钟
	一位监考教师宣读考场规则，另一位监考教师再次清场。发放答题纸、试卷。

	5
	考前2分钟
	提醒考生答题纸上写好姓名、学号等，准备开始答题。

	6
	开考后30分钟内
	学生证或身份证与本人、答题纸上填写的姓名核对，并登记缺考学生姓名、学号。

	7
	考试期间
	自始至终一前一后站立考场内认真执行监考任务，不准在考场内阅读书报或做其他事情。

	8、
	考试终止前15分钟
	提醒考生，离考试结束还有15分钟。

	9
	考试结束
	提醒考生：现在停止答题，在原位等监考老师收卷，一位监考教师收卷，一位在讲台前维持考场纪律；将试题纸、答题纸、草稿纸核对无误后允许考生离开试场；二位监考老师一同填写考场登记表，把试卷按名册顺序（从小到大）排列整齐，并一同把试卷送交考务办公室。


